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A continuacién, se detallan las especificaciones técnicas necesarias para llevar a cabo & contrataoiin,

1. CONDICIONES GENERALES:

OBJETO: FORTALECIMEENTO DEL SISTEMA DE LABORATORIOCS COMO APOYO AL DESARROLLO DE LAS
FUNCIONES MISIONALES DE LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS, VIAC 07 0811 2021.

Plazo de ejecucion: TRES (3) MES CALENDARIO O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO, contades a partir del inicio del
contrato.

Tipo de contrato: Contrato de prestacion de servicios y suministro.

Forma de pago: LA UNIVERSIDAD pagard al CONTRATISTA en DOS (2) PAGOS PARCIALES, previa a la aprobacion de
la(s} factura(s) de venta correspondiente(s), acta de recibo a satisfaccion e informe suscrito por el supervisor en e cual se
reflejara el cumplimiento de sus obligaciones contractuales y e comprobante de entrada a la Unidad de Almacén e Inventarios
en el caso de existir cambio de elementos.

Para la realizacion de cada pago derivado del contrato, €l contratista deberd presentar informe de ejecucion del contrato y
acreditar que se encuentra al dia en el pago de los aportes relativos al Sistema General de Seguridad Social integral (Salud,
Pension y Riesgos Laborales) y aportes parafiscales (caja de compensacion familiar, SENA e ICBF), de conformidad a lo
reglamentado en la Ley 789 de 2002 y el Decreto 1273 de 2018.

Para el dltimo pago, se deberd anexar la correspondiente acta de terminacion y liquidacion.

PARAGRAFO PRIMERQ: Los documentos deberén ser presentadas dentro de los cinco (5) dias siguientes al vencimiento
del periodo facturado. Si la(s} factura(s) no ha sido correctamente elaborada o presentada o no se acompanan los documentos
requeridos para el respectivo pago o se presentan de manera incorrecta, €l términe para éste stlo empezara a contarse desde
la fecha en que se aporte el Ultimo de los documentos o se presenten en debida forma. Las demoras que se presenten por
estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho & pago de intereses o compensacion de
ninguna naturaleza,

PARAGRAFO SEGUNDO: REAJUSTE AL PESO: El CONTRATISTA con la suscripcion del contrato, acepta que en & evento
que €l valor total a pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o0 por defecto, si la suma
es mayor 0 menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido en el presente contrato.

Vialor: Deberd incluir en la presentacién de la cotizacion todos los gastos, impuestos, descuentos en los que se incurra para
la suscripcion, legalizacion y ejecucion del objeto de la necesidad. Se aclara que debe ser a todo costo.

Obligaciones:

Generales:

1) Ejecutar iddnea y oportunamente el objeto de la necesidad, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales, evitando dilaciones y trabas

2) Suscribir las actas correspondientes para el inicio, ejecucion, terminacion y/o liquidacion del contrato.

3) Presentar informe mensual de ejecucion del contrato.

4) Tener una cuenta corriente o de ahorros activa en una entidad bancaria.

5) Realizar oportunamente el pago de los aportes a Sistema General de Seguridad Social integral (Salud, Pension y Riesgos
Laborales) y aportes parafiscales {cajg de compensacion familiar, SENA e ICBF), de conformidad a lo reglamentado en la
Ley 789 de 2002 y el Decreto 1273 de 2018.

6) Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la parélisis en la ejecucion def contrato.
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7} No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de fa Ley con €l fin de hacer u omitir algin hecho.

8) Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion y de la ejecucion del contrato.

9) Asumir todos los costos que genere la legalizacion del presente contrato, si ke aplica.

10)Aportar 0 actualizar o modificar las garantias, segun corresponda, dentro de los cinco (5} dias héabiles siguientes a la

suscripcion del respectivo acto, s le aplica.

11)Mantener actualizado fa informacion del domicilio, telgfono y correo electrénico durante [a vigencia del contrato y cuatro

(4) meses més y presentarse en el edificio de la Universidad de los Llanos, en el momento en que sea requerido por fa
Universidad para la correspondiente terminacion.

12)Cumplir con las demas instrucciones que ke sean impartidas por el supervisor del contrato, que se deriven de la ky o €l

reglamento o tengan relacion con la naturateza del contrato.

13) Cumplir y ajustarse a los protocolos establecidos respecto a la situacion de la emergencia sanitana Coronavirus COVID-
19, contempladas en la Circular No. 0018 del 10 de marzo 2020 y Resolucion N° 777 del 02/06/2021, expedida por el
Ministerio de Salud y Proteccion Social “Por medio de facual se definen los criterios y condiciones para el desarrollo de
fas actividades econdmicas, sociales y del Estado y se adopta el protocolo de bioseguridad para la eyecucion de estas”y
los protocolos de bioseguridad establecidos por ta Universidad denominado protocalo de biosegundad para la prevencion,
reduccion de la exposicion y mitigacion del contagio del SARS-COV-2 (COVID-19) PT-GTH-01.

Especificas:

14) Responder a la Universidad por cafidad, idoneidad, segundad, buen estado y funcionamiento de los servicios prestados.

15) Entregar cronograma de trabajc para ef desarrolio del contrato previa autonzacion del supervisor.

16) Realizar.el mantenimiento preventivo, correctivo y/o calibracion de acuerdo a las especificaciones tgcnicas solicitadas.

17) Realizar adecuadamente la limpieza interna y externa y reemplazar €l o los elemento(s) que se encuentre(n)
defectuoso(s) a momento de hacer e mantenimiento preventivo o correctivo al equipo relacionado inciuyendo suministros
otiginales, de origen licito (no se aceptan bienes usados, re-manufacturados o de segunda, productos sin marca y/o
productos reempacados) y garantizados, previa revision y autorizacion del supervisor.

18) Disponer de maquinaria, insumos, equipos y herramienias necesarias para el correcto desarrolio de las actividades propias
del mantenimiento preventivo, correctivo yo calibracion, para cumplir con ef objeta contractual, su uso no debe implicar
costos adicionales para la administracion, puesto que son suministrados por e contrafista para prestar el servicio
requerido.

19) Responder de forma inmediata & servicio dentro de los (2) dias calendario siguientes para los casos criticos que se
presenten denfro de las instalaciones de la entidad.

20) B personal que desarrollara las actividades debe contar con su respectiva identificacion y estar debidamente uniformado
con e logo de la empresa.

21) Brindar de manera gratuita los servicios inherentes para el trasiado, transporte, suministro e instalacion de los elementos
que se encuentran en periodo de garantia.

22)Tomartodas las medidas de seguridad necesarias con fin de evitardafios a la propiedad o a terceros durante el desarrollo
del objeto contractual, dadas las recomendacicnes del supervisor.

23) Responder por dafos 0 periuicios locativos, como resuttado de la instalacion yio manejo de los equipos.

24) Garantizar la entrega del servicio con pruebas de funcionamientc de los equipos en ¢ada una de las sedes y verificadas
pOr SU SUPEervisor.

25) Prestar el servicio dentro dei plazo de ejecucidn del conirato.

26) Realizar a todos los equipos indicados en el anexo adjunto FO-GBS-19 FICHA TECNICA DE BIENES Y SERVICIOS, las
acciones de un {1) mantenimiento preventivo, tales como: limpieza general, ajuste de parametros, lubricacion, revision y
ajuste de sistemas elgctricos y electrénicos y pruebas generales de funcionamiento segin el caso.

27) Realizar y diligenciar a todos los equipos su correspondiente reporte tacnico de las actividades realizadas, ¢ original
debera adjuntarse en la hoja de vida de cada equipo, dicho reporte tendra como minimo: nombre del equipo, marca,
nimero de nventario, serial, ubicacion, si corresponde a mantenimiento preventivo, correctivo /o los respectivos
repuestos instalados.

28) Expedir los correspondientes certificados y fichas de calibracion a cada equipo intervenido, cuando corresponda.
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29)Realizar la entrega de manera oportuna de acuerdo al cronograma de actividades, con los precios ofrecidos en la
propuesta,

30)Solicitar oportunamente las modificaciones o ajustes a la Universidad, de manera que garantice el cumplimiento del objeto
del contrato.

31)Presentar informe de ejecucion mensual d supervisor quien validara la informacion suministrada.

32) Presentar informe donde se identifique claramente aquellos equipos que les corresponde realizar €l mantenimiento
correctivo, para lo cual, debera detallar los elementos, repuestos o accesorios que se requieren cambiar incluido €l servicio
de la mano de obra para asegurar B reparacion del equipo y puesta en funcionamiento.

33) El servicio de calibracion a los diferentes equipos que se requieran debera ser acreditada por empresas certificadas por

laONAC.

34) B personal debe tener en cuenta todas las medidas de bioseguridad correspondientes cada vez que se realice € servicio

de mantenimiento de los equipos de los diferentes laboratorios de la Universidad.

35) Garantizar la capacitacion de uso y manejo de los equipos d personal de los diferentes laboratorios.

2. CONDICIONES TECNICAS:

Con el objetivo de satisfacer adecuadamente la necesidad presentada, las caracteristicas y requerimientos del cbjeto a
contratar se detallan a continuacion y en el anexo adjunto relacién de equipos y servicios.

a. MANTENIMIENTO PREVENTIVO: Son inspecciones y revisiones peritdicas con base en un plan establecido atendiendo
las recomendaciones fijadas por el fabricante, tendientes a la deteccion y prevencion de las fallas en su fase inicial para
corregilas en e momento oportuno, con e cual se obtiene un mejor funcionamiento de los equipos con Mmejores
condiciones de seguridad y disminucion de las posibles fallas y costos de reparacion. El mantenimiento preventivo se
realizara periddicamente y es planificado.

e Revision de las condiciones ambientales en las que se encuentra el equipo, (humedad, exposicion, vibraciones,
polvo, sequridad, temperatura) fallas internas de ambiente.

o Retirar, revisar y limpiar, quitando exceso de polvo o suciedad.

« Verificacidn de corriente eléctrica y medicion de voltaje para el estable funcionamiento.

» Verificacion y limpieza del sistema electronico y/o mecénico yfo eléctrica.

e Limpieza interna y externa,

o Verificacion y pruebas de funcionamiento.

b. CALIBRACION: Es el conjunto de operaciones que tiene por finalidad determinar los errores de un Instrumento para medir
y, de ser necesario, ofras caracteristicas metrologicas.

Con ¢l resultado de la calibracion de patrones de medida e instrumentos para medir se haré constar en dictamen del
laboratorio, suscrito por el responsable del mismo, en el que se indicara el grado de precision correspondiente, ademas
de los actos que permitan la identificacion del patron de medida o del instrumento para medir. Las operaciones sobre
medicion se haran constar en dictamenes que debera expedir, bajo su responsabilidad, la persona que cada laboratorio
autorice para tal fin, de acuerdo con el reglamento técnico expedido para el efecto.

En caso de que no se cugnte con proveedores acreditados en la magnitud relacionada, se deben aplicar los criterios de
verificacion de competencia técnica establecidos en & documento normativo ONAC CEA 4.1-02 Criterios especificos de
acreditacion - trazabilidad metrologica. Se debe incluir en las condiciones de obligatorio cumplimiento del proveedor la
autorizacion para realizar la revision de cumplimiento de dichos criterios.

En & informe se debe incluir los datos relacionados con la intervencion realizada, con los respectivos parametros de error
e incertidumbre. Cuando el resultado de la calibracion pueda ser comparado con especificaciones técnicas establecidas
en normas nacionales y/o internacionales, e proveedor debe emitir concepto de conformidad © no conformidad del
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equipo, adicional a ello, el certificado de acreditacion emitido o reconceide por el Crganismo Nacional de Acreduta(:lon de
Colcmbia ONAC, en la magnitud e intervalo requerides para el equipo seguin su uso previsto.

c¢. MANTENIMIENTO CORRECTIVO: Correccion no planificada de las averias o tallas cuando ellas se presentan. En
este mantenimiento no siempre se puede dar un diagndstico preciso de las causas que prcvocan la falla, pues en
muchas ocasiones se ignora i la falla se debio a mal usc de los equipos, cambios de veltaje, por desconocimiento
de su tuncionamiento y sus cuidados, por omision de tas recomendaciones en su uso ¢ per desgaste normal de sus
componentes.

Si en el desarrollc del mantenimientc preventivo, se detectan fallas, se debera realizar &l mantenimiento correctivo
correspondiente, reporiendc aquellas partes que sean necesarias para la puesta en funcionamiento riel equipo.
lgualmente, en el casc de tallas diferentes a las detectadas durante el mantenimiento preventivo, se debe prestar el
servicio de reparacion de ferma inmediata, una vez la empresa sea nofificada por escrito, por parte del supervisor.
En este casc existe un listado predeterminado de posibles repuestes.

El mantenimiento correctivo consiste en la reposicion de piezas dafiadas, por repuestos que sean necesarios para
la correcta operacion de Ics equipos y que hayan tallade por desgaste natural de las mismas cpor causas imputables
alclima.

Los repuestos que sean objeto de cambio, seran originales de primera caiidad, de origen licito y no
remanufacturados; excepcionalmente se podran usar repuesios homologados que cumplan con las especificaciones
técnicas del repuesto que se requiera y sobre el que el contratista otorgue garantia.

El valor de los repuestos suministrados no excedera en ningln caso, los consignados en el estudio de mercado para
fal fin.

Ung vez el supervisor, salicite el servicio de mantenimientc correciivo, el contratista le informaré las necesidades de
repuestos 0 insumos, asi como especificacion de costos y solamente procedera a la realizacion del mantenimiento
correctivo cuando medie autorizacion escrita del supervisor del contrato.

El contratista deherd sustituir lcs elementos que resulten defectucscs en un plazo méximo de diez (10) dias
calendario, contados a partir de la nofificacién etectuada por ¢l supervisor del contrato de manera escrita.

Generalidades del servicio

La prestacion del servicio cuya finalidad consiste en la optimizacion de los equipos de laboratorio de la Universidad de los
Lianos, se tomaran todas las medidas de bioseguridad correspondientes.

La prestacion del servicio debera realizarse deniro de las instalaciones de la entidad, para o cual, de ser necesario un
funcionario designado por e supervisor del contratc acompafiard a los técnicos yio profesionates del contratista para
supervisar €l serviclo.

Si se requiere retrar €l equipo de las instalacicnes de la entidad para el manejo especializado en casa matriz o faboratorios
acreditados, debera solicitarlo por escrito al supervisor del conirato indicando las razones por las que hace e requerimientc,
para que €l supervisor del contraio autorice la salida del equipo. Los materiales o suminisiros necesarios para realizar €l
respectivo mantenimiento preventivo deberan ser nuevos, de crigen licito, originales, y libre de imperfecciones.

Finalmente, en cada unc de sus pagos debera presentar informe de la prestacion del servicio en soporte en medio fisico con
membrete de la empresa, en donde se detallen las actividades realizadas y sus respectivos resuitados o conclusiones, segin
lcs lineamientcs establecidos por la Universidad.
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De igual manera, debera entregar un informe donde se identifique claramente aquellos equipos que les corresponde redlizar
el mantenimiento correctivo, para lo cual, debera detallar los elementos, repuestos 0 accesorios que se reguieren cambiar
inciuido el valor de la mano de obra para asegurar la reparacion del equipo y puesta en funcionamiento.

—

MONICA SILVA QUICENO
Vicerrectora Académica

el 4%’ :
Elabord componente técnico; MIGU-EZTJ.NG MIREZ NINO

Coordinador Sistema de Laboratorios

Campus Barcelona, Km. 12 Via Puerto Lépez, Villavicencio— Meta
Campus San Antonio, calie 37 B N° 40 -103 Barrio d Barzal, Villavicencio— Meta






